¥ AVUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL DE
HUIMANGUILLO, bk
TABASCO. /,?!

FRIE MG a0 T

(7
)

| COORDINACION GENERAL

zz ' DE ARCHIVO MUNICIPAL

110723, ARG DE FRAMCISCO VILLA, EL REVOLUCIONARIO DEL PUEBLG”




H. AYUNTAMIENTO |
CONSTITUCIONAL DE |
HUIMANGUILLO, |
TABASCO.

FHIEMEG O 20 A

COORDINACION GENERAL

DE ARCHIVO MUNICIPAL

‘:2023, ARO DE FRANCISCO VILLA, EL REVOLUCIONARIO DEL PUEBLOY




I, AVUNTAMIENTO | |
CONSTITUCIONAL DE |
HUIMANGUILLO, | .
TABASCO. L ot
' G it

TEIF Y 00 A

COORDINACION GENERAL
DE ARCHIVO MUNICIPAL

i
a2023, ARO DE FRANCISCO VILLA, EL REVOLUCIONARIC DEL PUEBLO"

Fegeeel

CONTENIDO

1. PRESENTACION 4

2. MARCO DE REFERENCIA 5

4.  PROBLEMATICA DETECTADA

4. JUSTIFICACION
5. OBJETIVOS DEL PADA
6. RECURSOS

7. IDENTIFICACION DE ACTIVIDADES

8. PLANIFICACION DE GESTION DE RIESGOS
9. CRONOGRAMA DE TRABAJO
10. MARCO NORMATIVO

11. ACRONIMOS




H. AVUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL DE
HUIMANGUILLG,
TABASCO.

PRIREE 2]t

COORDINACION GENERAL
DE ARCHIVO MUNICIPAL

1
w9023, ANO DE FRANCISCO VILLA, EL REVOLUCIONARID DEL PUEBLO”

1 PRESENTACION

' Ei presente documento denominado Programa Anual de Desarrolio Archivistico (FADA), del
CH Ayuntamlento de Huimanguillo, Tabasco. Se elabora conforme al marco de las funcicnes
-eétablécidas en los articulos 23, 24 y 25, de la Ley General de Archivos (LGA), articulos 22,
| o 23 y 24 de la Ley de Archivos para el Estado de Tabasco {(LAPET), en donde se establece que
B : los Sujetas Obligados que cuenten con un Sistema Institucional de Archivos, deberan elaborar
”_ei PADA vy publicarlo en su portal electrénico del municipio en los primeros freinta dias L
naturales del ejercicio anual correspondiente. ;{ ]

f’/

i &

En virtud de o anterior, con fundamentos en el articulo 28 fraccion ill, de 1a Ley General de E\W /‘;
Archivo, que menciona: “Efaborar y someter a consideracion del titular del sujeto obligado o a quien
éste designe, el programa anual”, 12 Coordinacion General de Archive Municipal, presenta el
PADA 2023, para dar cumplimiento a la normatividad vigente en materia de archivos, el cuai -
es de observancia general y obligatoria para los responsables de los “archivos de N%

" correspondencia y tramite, concentracién e histérico que integran el Sistema Institucional de i
Archivos (SlA) del H. Ayuntamiento de Huimanguilio, Tabasco.
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2 MARCO DE REFERENCIA

- De conformidad con la reforma de la Constitucion Politica de los Estados unidos Mexicanos de

S 2014, establece en su articulo 6to., fraccion [. Toda la informacion en posesion de cualquier

autoridad, entidad, érgano y organismo de los Poderes Ejecutivo, Legistativo y Judicial, 6rganos
amtonomaos, partidos politicos, tideicomisos y fondos publicos, asf como de cualquier persona

- fisica, moral o sindicato que reciba y ejerza recursos ptiblicos o realice actos de autoridad en af
-~ ambito federal, estatal y municipal, es ptiblica y sélo podra ser reservada temporalmente por

razones de interés ptblico y seguridad nacional, en los términos que fijen las leyes. En la

interpretacion de este derecho debera prevalecer el principio de maxima publicidad. L.os sujetos
obligados deberan documentar todo acto que derive del efercicio de sus facultades,
. .competencias o funclones, la ley determinara los supuestos especificos bajo los cuales

- procedera fa declaracion de inexistencia de la informacion.”

[T o Frescaton reformeda DOF §7-02-2014

V. Se estableceran mecanismos de acceso a la informacién y procedimienios de revisién
axpeditos que se sustanciaran ante los organismos auténomos especializados e imparciales que
establece esia Constitucion. N

Fraccidn reformada DOF 07-02-2014 / e ‘
V. Los sujefos obligados deberan preservar sus documentos en archivos adminisirativos; ;’

actualizados y publicaran, a través de los medios electrénicos disponibles, fa informacion { /
~completay aciualizada sobre el efercicio de los recursos publicos y los indicadores que permitan i /
rendir cuenta del cumplimiento de sus objetivos y de los resultados obtenidos. —

Fraccidn veformade DOF 07-02-2014

El 15 de junio de 2018, se publicé en el Diario Oficial de la Federacion, la Ley General de /2

=

Archivos, y entro en vigor el 15 de junio de 2019, la cual tiene por objetivo establecer los \

principios y bases generales para la organizacion, conservacion, administraciony preservacion

.

homogénea,l de los Archivos en posesion de cualquier Sujeto Obligado.

un Sistema Institucional de Archivos, cuya finalidad es; que todos los documentos de archivos

en ‘posesion de los Sujetos Obligados, se agrupen en expedientes de manera lggica y

cronoldgica gue se relacionen con un mismo asunto, reflejando con exactitud la informacion

Informacién Publica y Proteccion de Datos Personales y las disposiciones juridicas aplicables. K w\\/
- . Y

\

contenida en ellos, en los que establezca el Consejo Nacional de Transparencia y Acceso a la

d
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Como parte de la integracion del Sistema Institucional de Archivos, el dia cinco de octubre

2021, el presidente Municipal de Huimanguillo, Tabasco, el Lic. Oscar Ferrer Abalos, en

- cumplimento a lo establacido en los articulos 21y 27 de la Ley General de Archivos, nombrd

- al Lic, Luis Roberto Gonzélez Pérez, como Coordinador General del Archivo Municipal del H.
Ayuntamiento de Huimanguillo, Tabasco.

L Cen fecha 10 de diciembre del 2021 y en los t&rminos de los articulos 50 al 59 de la Ley
. General de Archivos, de los articulos 48 al 57 de la Ley de Archivos para el Estado de Tabasco
(LAPE‘T) se llevo a cabo la instalacién y toma de protesta dei grupo interdisciplinario de

_ Atchwos del H. Ayuntam:ento de Huimanguillo, Tabasco.
" En este sentido, de conformidad a lo sefialado en los articulos 21, 29, 30 y 31, de la Ley
"Generai de Archivos y articulos 20, 28, 29 y 30 de ia Ley de Archivos para el Estado de

Tabasco, los Titulares de las Direcciones designaron a los responsables de los Archivos de 7 ™

Tramite por Unidad Administrativa. (RAT), y a los Responsables de Archivos de Concentracién ;/ o

(RAC). f J
i\W//:’

Como parte de los trabajos iniciales para la generacion del PADA 2023, en estricto apego a lo *

dispuesto en los articulos 23, 24 y 26 de la LGA, articulos 22, 23 y 24 de la Ley de Archivos |
‘para el Estado de Tabasco, con fecha 10 de noviembre de 2021, se llevd a cabo una visita & | )
_las areas productoras de ia documentacién, especificamente en las areas de archivos con las

J—
T

et

que cuenta el Sujeto Obligado, para que a través del método de observacion, se pudiera
detectar las condiciones en las que se encuentran organizados y clasificados, los
documentales de correspondencia y concentracion.

_Con el apoyo proporuonado en el gjercicio 2022, se logra una organizacion conforme a 105
criterios archivisticos, dando como resultado el cumplimiento de la mayoria de las aclividades |
'prog_ramadas; no obstante, se requieren atender otros temas que coadyuven al desarrolio dei

o P | N ’?
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1 PROBLEMATICA DETECTADA:

1- La documentacién producida por algunas de las Unidades Administrativas, no se
- encuentran clasificadas y ordenadas de manera fisica, de conformidad a lo dispuesto en la Ley

" General de Archivo.

2. Las areas productoras de la documentacién no cuentan con instalaciones apropiadas, tal

B _%:;chi lo-establece la Ley General de Archivos.

3.- Bl ayuntamiento, no cuenta con area especifica para el almacenamiento de Archivos de

Concentracion ni de Archivos Histaricos.

~ 4.- Algunas areas productoras de la documentacion, no cuentan con el espacio ffsico suficiente
para una correcta organizacion de sus archivos de correspondencia y tramite. s

5.- Algunas areas producioras de la documentacién, no cuentan con una organizacion e; f /
¥ /
i
%

7l

deficiencias en la aplicacion de la normatividad vigente en la materia. ST

H
{

inventarios documentales, toda vez que se encuentran apiladas de manera generalizada.

6.- Parte del personal responsable de los archivos por unidad administrativa, presenia

7.-5e cuenta con una aplicacion o software de gestion de archivos, como lo mandata ia LGA. “ \
Sin embargo no estan alineados a los instrumentos de control archivistico ya que se %
encuentran en etapa de actualizacion.
Enh esta materia los responsables de archivo de tramite (RAT), deben recibir la capacitacion | A

pertmente y de manera constante, en las ap!tcamones de gesfion de archivos y de los |

instrumentos de control archivisticos.
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8.- Los responsables de archivos de tramites (RAT), de las &reas productoras de la
‘documentacion, presentan dificultades para cumplir con las funciones propias, tal como lo
‘establece el articulo 29 de la Ley General de Archivo que a su fetra menciona: “Las areas te
: écorrespondencia son responsables de la recepcion, regisiro, seguimiento y despacho de

ERRE dat:umeﬁf@mé" para la Integracion de los expedientes de los archivos de framite,

. Los r@spoﬁsaﬁies de las dreas de correspondencia deben contar con los conocimientos,

habmdades, competencias y experiencia acordes con su responsabilidad; y los titulares
d@ Ias unidades adminisirativas tienen la obligacién de establecer las condiciones que
permsi&n la capacitacién de dichos respgﬁsab!es para el buen funcionamiento de los
archivos ", toda vez que desempefian multiples funciones relativas a su 4rea de adscripcion.
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4 JUSTIFICACION

_Da conformidad a lo dispuesto en los articulos 23, 24, 25 y 26 de |a Ley General de Archivos,
jos artlculos 22 23, y 24 de la Ley de Archivos para el Estado de Tabasco, se elabora el
ngrama Anual de Desarrollo Archivistico para el ejercicio fiscal 2023, det H. Ayuntamignto
“de Huimanguiilo, Tabasco.

: 'Por _‘tal.r'n_oi:ivo, conocedores de la importancia que esto conlleva, este Ente Pabiico, programa
los tfabajos para contar con una mejor organizacion en materia de archivos y administrar de

. manera homogénea, tal como lo astablecen los articulos 12, 41, 42, 43, 44, 45,46, 47, 48y 49,

’de la LGA, los articulos 12, 40 41, 42, 43, 44, 45,46 y 47 de la Ley de Archivos para el Estado

de Tabasco.

Es de suma importancia enfatizar la relacion que sustenta la transparencia, la proteccion de
datos personales y la rendicién de cuentas, con la administracion de los archivos, el PADA |
2023, por lo que es necesario incrementar la coordinacion y comunicacién con 1os |

Responsables de los Archivos de tramite (RAT), y con los integrantes del Grupo
Interdisciplinario de Archivo (GlA), a través del Sistema Institucional de Archivo (SIA}, para E?

lograr los ob;etwos planteados, y desarrollar un trabajo conjunto de manera integral a mvel -\
institucional, en los archivos de tramite y correspondencia. ‘

Aunado a una correcta gestion documental, que permita a los servidores publicos demostrar
l0s resu!tados de las actividades realizadas en cumplimiento a sus funciones y atribuciones,
de acuerdo con lo antes expuesto, el PADA 2023, se convierte en una herramienta de trabajo |
- que permite la sistematizacion de los acervos documentales, se pretende cumplir con los
objetlvos mencionados, obteniendo como beneficio la generacion de los instrumentos de

~control archivisticos en cumplimiento a lo orcienado en la Ley General de Archivos y la Ley de
Archivos para el Estado de Tabasco, con el proposno de organizarlos a través de acciones \\

concretas y actividades programadas.
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5 OBJETIVOS DEL PADA

__”Q;BJETIVQ GENERAL

-« Fortalecer el Gistema Institucional de Archivos del H. Ayuntamiento de Huimanguilio, Tabasco;
'_-"ji\_iiecjiante la capacitacion, organizacion, conservacion, preservacién actualizacion  y
- adecuacion de los instrumentos de control archivisticos que lo integran.

OBJETIVOS ESPECIFICOS
e Cumplir con las disposicicnes que marca la Ley General de Archivos, la Ley de Archivos
- para el Estado de Tabasco, y las demas relativas con la normatividad aplicable.

2- Realizar capacitaciones consiantes, buscando la mejora continua para el debido
cumplimiento del marco normativo en materia de archivos, con ja correcta implementacion del

-/
v

%

& |

3. Actualizar los Instrumentos de control archivisticos, que permitan la identificacion vy

71
/
{

L
/

reorganizacion de los archivos documentales.

/

Sistema Institucional de Archivos. Fa

4.- Fomentar la cultura archivistica entre el personal que integra el ente pablico e institucionesf\.\_r /
educativas de la jurisdiccion, implementando campafas, conferencias, difusion en los medios
electronicos, promoviendo la cultura de la calidad e importancia del manejo de expedientes,
mediante la adopcion de buenas practicas.

e

5.~ Propiciar fa construccion y/o adecuacion del edificio para ubicar el archivo de concentracion

e histdrico, con base a las medidas de indole técnica, administrativa, ambiental y tecnolagica,

fraccion I; 5 fraccién I; 11 y 12 de la Ley de Archivos para el Estado de Tabasco. / F‘%
Articulos 4, fraccion & 5 fraccion 1, 11 y 12 de la Ley General de Archivos:;a ’ i\}
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6 RECURSOS

Para el logro de los objetivos tendientes al cumplimiento del PADA 2023, tal como lo marca
_' '_.-iy:)_s_érticulos 25 y 60 fraccion Hi, Articulo 83, transitorio noveno de la Ley General de Archivos.
ke éé requieren los siguientes recursos:
o '1.:~'Recursos humanos.
. 2.~ Recursos materiales e informaticos.
3.- Recursos tecnoldgicos

o 4.~ Recursos financiercs,
| '-_'Témtiiéh trasciende la importancia de contar con un espacio fisico digno para el resguardo y
almacenamiento de los documenios de archivos, asi como el mobiliario v la infraestructura
‘adecuada para su preservacién en el Archivo de Concentracion; la propuesta de
requerimientos fue emitida durante el afto 2022, conforme a los lineamientos y/o Ve

/
recomendaciones de profesionales en el tema. /

RECURSOS MATERIALES.

Los recursos materiales, tecnologicos vy financiéros, considerados para este PADA 2023, v
fueron requeridos al drea correspondiente mediante oficio. CGAMI0132/2022, para su

aprobacién y adauisicion, mismos que pueden estar sujetos a modificaciones, dependiendo de __;’

las necesidades que se presenten en el transclrso del ejercicio fiscal aplicable.

P ——

Con la finalidad de tener mejor ilustracion, se anexa lista de requisiciones.

R

|

> A\
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RECURSOS HUMANOS
PERSONAL TOTAL ESTADO
L ACTUAL
" | COORDINADOR GENERAL DE ARCHIVO MUNICIPAL | 1
" [JEFE DE DEPARTAMENTO DE ARCHIVO DE
| CORRESPONDENCIA 1
JEF_EDE DEPARTAMENTO DE ARCHIVO TRAMITE 1
R | JEFE DE DEPARTAMENTO DE CONCENTRACION 1
JEFE DE DEPARTAMENTO DE ARCHIVO HISTORICO 0 VACANTE
SECRETARIA GENERAL 1
| AUXILIAR ADMINISTRATIVO DE ENLACE DE ) VACANTE
| CORRESPONDENCIA
AUXILIAR ADMINISTRATIVO DE ENLACE DE TRAMITE | 1
AUXILIAR ADMINISTRATIVO DE ENLACE DE 1
CONCENTRACION n
| oroENANZA . VACANTE
ARCHIVISTA, SUPERVISOR DE DEPENDENCIAS, VACANTE
RESPONSABLE DE ARCHIVOS FISICOS Y
ELECTRONICOS a
ORDENANZA DE ARCHIVO Y LIMPIEZA 0 VACANTE
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Para dar cumplimiento a los objetivos planteados, se detallan en el presente cuadro, {a relacion
'de actividades que integran el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023.

No.

ACTIVIDAD

01

Capacitar de manera presencial y en linea, a fodos los integranies del SiA
sobre los termas relacionados en la materia archivistica.

02

Elaborar y publicar el informe de evaluacién de actividades det PADA 2022. De
acuerdo con lo establecido en fa LGA.

03

Elshorar en colaboracion con los responsables de los archivos de framite, de
concentracion y en su caso histdrico el PADA 2023,

Coordinar con el 8lA, la actualizacidén de los mstrumentos de control
archivisticos y el llenado correcto de los mismos.

05

Programar y realizar, sesiones ordinarias y extraordinarias con el GlA.

06

Programar y realizar actividades para fomentar la cultura archivistica entre el personal
que integra el ente pablico e instituciones educativas de |a jurisdiccion, implementando
campafias, conferencias, difusion en los medios electronicos, promoviendo la cultura
de la calidad e importancia del manejo de expedientes, mediante la adopcion de
buenas practicas.

07

Gestionar recursos para propiciar la construccién o asignacion del drea o edificio para
establecer de acuerdo con la LGA, los espacios para los archives de concentracion e
histdrico, en base a las medidas de indole técnica, administrativa, amblental y
tecnologica, para la adecuada preservacion de los documentos de archivo.

08

Programar visitas para la supervision del Estado de conservacion de los
archivos institucionales,

09

Actualizar el registro Nacional de Archivo Municipal, a nivel nacional, ante el
Archivo General de la Nacién, con vigencia hasta el 08 de agosto de 2023.

10

Propiciar la validacién e implementacion de los instrumentos de control
archivistico actualizados, asi como manuales de procedimientos archivisticos.
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8 PLANIFICACION DE GESTION DE RIESGOS.

et

exiraordinarias con el GIA.

para el adecuado desarrolio de
las actividades programadas.

NO ACTIVIDAD PARA IDENTIFICACION DEL MITIGACION DEL
' REALIZAR RIESGO RIESGO
Capacitar de manera Personal operativo y directivo -
P : . con algunas dificultades al Sensm.ahzar 'ai .personai
presencial y en linea, a , . L operativo y directivo, sobre
. cambio, de indole tecnoldgico . . .
todos los integrantes del . . - la importancia de I8
SIA bre los b y a la ejecucion de actividades capacitacién  continua
_ ‘so e 5 ema$ gde organizacién. Que no orpanizacién de !Z
reiamgnados_ o en la | gicancen a  adquirir el | o2 :
| materia archivistica. conocimiento suficiente. documentacion.
Elaborar y publicar el
informe de evaluacion de Falta de cursos | Solicitar el eaui et
02 | actividades det PADA 2022, - frecursos | Soliclar el equipamiento
- tecriolégicos y materiales. adecuyado.
De acuerdo con o
‘estabiecido en la LGA.
| Elaborar en colaboracion
con los responsables de | Falta de recursos
03 los archivos de tramite, de | tecnolégicos y materiales que | Solicitar el  equipamiento
concentracién y en. su | propician elaboracion | adecuado.
caso historico el PADA |inadecuada det PADA 2023.
2023. ‘
Que algunos de los integrantes
del SIA no tengan el
conocimiento para identificar:
la  seccion, serie, subserie, | - Capacitando al SlAen
exp@d;ente que producen, tal} |3 nyeva culfura archivistica.
como o marea; .
Coordinar con el SIA, la | 1.-instructivo para elaborar el bDa'r (‘;umghrr;tent&a.la. L.ey
| actualizacion de los | Cuadro General de | Orgénica de los Municipios
04 instrumentos de control CFHSIflcamén AI‘ChiViStica, y de' EStadO.de Tabasco'
- | archivisticos y el llenado |2-LOMET - Ante el incumplimiento,
correcto. 3 _MOFAMT notificar al Organo interno
Que  se presente una de confrol para que se
aciualizacion o modificacion al | realicen las  actuaciones
manual de organizacién y | correspondientes.
funcionamiento del H.
Ayuntamiento de Huimanguilto,
Tabasco. 2021-2024
Permanente capacitacion
_ : : para dar a conocer a los A
1. Programar y realizar, dQ(;e gl%lnosre?si;ot‘;r!xngg?ltzz Integrantes del GIA, las
05 sesiones ordiparias y P obligaciones, atribuciones y

funciones que implica formar
o,

parte del grupo. \
Y

e
N
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Programar y realizar
actividades para fomentar la
cultura archivistica entre el
personal que integra el ente
publico @ instituciones -
B educativas de 1a jurisdiccion, | Que el personal administrativo 252181:1?g:f§t2\; o a; Oggzggil
06 - | implementando campafias, |y operativo muestre poco sobre la importancia de mé
YO | conferencias, difusion en los | interés sobre la realizacion de . . >
: - e - actividades de inclusidn en ta
medios elecirénicos, | las aclividades. nueva cultura archivistica
promoviendo la culiura de la ' '
calidad e importancia del
manejo de  expedientes,
mediante la adopcidn de
buenas préacticas.
| Gestionar recursos  para
‘propiciar la construccion o Proponer al GiA, Ia
asignacion del Area o edificio | asignacion del presupuesto
‘para establecer de acuerdo para la construccion del
_ con la LGA, los espacios {égign;ﬁ?pa?aeiun g:,i?‘é%?sség espacio de archivo, mediante
07' para los archivos de construccion  y  en su la presentacion de las
7 concentracion e histérico, en rehabilitacion de algin 4rea condiciones de las areas de
base a las medidas de indole ) almacenamiento que posean
técnica, administrativa, para el archivo. las secciones documentales | /
ambiental y tecnoldgica, para de acuerdo con la Ley|//
la adecuada preservacion de General de Archivo. '
los documentos de archivo.
Programar visifas para la { Que los expedientes se - .
supervision del Estado de | encuentren en lugares no -Propiciar un  espacio de
08 o _ o _ ambiente apropiado para g
conservacion de los | propicios para SU 1 conservacion documental
archivos institucionales. almacenamiento. '
Actualizar el registro
Nacional de Archivo Reactivando el  registro
Municipal, a nivel nacional, . - nacional de Archivo
09 ante eIpArchivo General de la Que no se dé cumplimiento. Municipal, ante el Archivo
Nacion, con vigencia hasta el General de la Nacién.
] 08 de agosio de 2023. -
Propiciar la validacion e
implementacion  de - los o -
instrumentos de  control | Que el GIA no tenga el amplio P‘%OPOFC'?Pa' la'. C"?‘ 1o/
10 | archivistico actualizados, | conocimiento  sobre  dicho gs?gmsgéﬁ?dgi a;“”e‘la ;aigg
asi como manuales de | proceso. normativo. oA
| procedimientos \\
archivisticos. /oy
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9 CRONOGRAMA DE TRABAJO.

' En el cronograma de trabajo se establecen las fechas estimadas para el cumplimiento

. delos objetivos.

| No ACTIVIDAD ElF (Ml alm|J J|A|S|O|N|D
17| Capacitar de manera presencial y | | | o1 ol Lo b b

en [inea, a todos os integrantes del

SIA sobre los temas relacionados

en la materia archivistica.

Elaborar y publicar el informe de

evaluacion de actividades del PADA

2022. De acuerdo con lo establacido
en la LGA.

Flaborar en colaboracién con ios
responsables de los archivos de
tramite, de concentracion y en su
caso histdrico el PADA 2023.

Coordinar con el SlA, la
actualizacién de los instrumentos
de control archivisticos y el llenado
correcto de los mismos,

Programar vy realizar, sesiones
ordinarias y extraordinarias con el GIA,
Programar y realizar actividades para
fomentar la cultura archivistica entre el
personal que integra el ente piblico e
instituciones  educativas de la
jurisdiceion, implementando
campafias, conferencias, difusion en
los medios electronicos, promoviendo
la cultura de la calidad e importancia
del manejo de expedientes, mediante
la adopcién de buenas practicas.
Gestionar recursos para propiciar la
construccion o asignacion del area o
edificio para establecer de acuerdo con
1 la LGA, los espacios para los archivos
de congentracion e histérico, en base a
las medidas de indole técnica,
administrativa, ambiental y
tecnolégica, para la  adecuada
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preservacion de los documentos de
archivo.
Programar  visitas para la
supetvision  del  Estado de
conservacion de los archivos
institucionales.
Actualizar el registro Nacional de
_ Archivo Municipal, a nivel nacional,
-8 |ante el Archivo General de la Nacién,
© 1 con vigencia hasia el 08 de agosto de
2023,
Propiciar la validacién e
implementacién de los instrumentos
| 10 | de control archivistico actuaiizados,
- ast como manuaies de
procedimientos archivisticos.

/
10 MARCO NORMATIVO. ./

4 Ev“u__%/(

¢ Constitucion politica de los Estados Unidos Mexicanos. Z,/"L;";:'fi\
s Constitucién politica del Estado libre y Soberano de Tabasco. \1\"3

o« Ley General de Responsabilidades Administrativas.

s Ley General de Archivos.

e Ley de Archivos para el Estado de Tabasco.

e Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

o Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica del Estado de Tabasco.

s Ley que Establece los Procedimientos de Enfrega v Recepcidn en los Poderes

| Pﬁblims; los Ayuntamientos v Organos Constitucionales Auténomos del Estado
de Tabasce.

@' Ley Orgéanica de los Municipios del Estado de Tabasco. A

= Manual de Organizacidn y Funcionamiento del Municipio d?j‘i\k{iuimanguilio,

Tabasco. 2021-2024. \ -
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- COORDINACION GENERAL
DE ARCHIVO MUNICIPAL.
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11 ACRONIMOS

F’rogramé Anual de Desarrolio Archivistico.
Sistema Institucional de Archivos.
Responsables de Archivos de Concentracion
Ley General de Archivos.

Ley de Archivos para el Estado de Tabasco. / i
Responsable de Archivo de Tramite

Grupo Interdisciplinario de Archivo.

Ley Orgénica de los Municipios del Estado de Tabasco. { ~%

Manual de Organizacién y Funcionamiento del H. Ayuntamiento de i
Huimanguillo, Tabasco. {
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APROBACION DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2023 DEL
H. AYUNTAMIENTO DE HUIMANGUILLO, TABASCO.
"‘UPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVO MUNICIPAL

» 1 X \ wwwwww MM”JWM
R JURIDIC PLANEAC;@%%*MEQ A CONTINUA
© . M.D.JOSE MARIADE LACRUZ DE LACRUZ  ING. FELIPE NABOR ESCUDERO AVILA
" DIRECTOR DE ASUNTOS JURIDICOS “BIREGTOR DE PROGRAMACION.
o
- /P9,
. COORDINAGIO TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION
ING. JESUS EDUARDO MUNDO ZARAZUA

 LIC. LUIS ROBERTO G

ORGANO INTERNO DE CONTROL
C. MARIANO RAMOS GARDUZA
CONTRALOR MUNICIPAL

LIC. DANIE _
COORDINADOR DE
AGCESO A LA INFORMACION PUBLICA.

AREAS O UNIDADES ABWI

VINJSTRATIVAS PRODUCTORAS DE LA
DOGUMENTACION
C. OSCAR DAVID ALVARES CERINO 3
DIRECTOR DE ADMINISTRACION ju
/
b




